Alto Comissariado para a Imigracdo e Didlogo Intercultural, I.P.
Regulamento Especifico
Eixo 1 - Alinea f)

Participacao no Projeto
“Promocgao do Empreendedorismo Imigrante (PEI)”

1. Enquadramento

O Projeto “Promogdo do Empreendedorismo Imigrante” (PEI) é uma iniciativa
promovida pelo ACIDI, I.P. desde 2009, co-financiada pelo Fundo Europeu de
Integracdo de Nacionais de Paises Terceiros (FEINPT), com o objetivo de fomentar
atitudes empreendedoras junto das comunidades imigrantes.

Para a prossecucao deste Projeto foram estabelecidas parcerias com diversas
organizacdes da sociedade civil, nhomeadamente associacdes de imigrantes, para a
dinamizacdo local das atividades no ambito do PEI. Esta metodologia de trabalho
revelou-se ter sido fundamental para o sucesso do projeto, pela proximidade das
entidades as comunidades imigrantes.

Neste sentido, e por forma a alargar o ambito de atuacao do PEI, mantendo a Optica
do trabalho em parceria e de proximidade, foi incluida, no ambito do PAAI 2013, uma
alinea que visa a dinamizagdo local deste projeto por parte das associacbes de
imigrantes, nas comunidades em que intervém.

Ndo se pretendendo a duplicacdo de respostas nesta area, estdo excluidas de se
candidatarem a esta alinea, as associacdes de imigrantes parceiras do ACIDI, I.P. no
ambito da 4.2 edicdo do PEI.

2. Objetivo

A alinea "Participacdo no Projeto Promogcdo do Empreendedorismo Imigrante (PEI)”
tem como objetivo impulsionar a criacdo de negdcios dinamizados por imigrantes
através da capacitacdo para a aquisicdo de competéncias empreendedoras.

3. Destinatarios
Os destinatarios das iniciativas abrangidas por esta alinea sdo cidaddos imigrantes.
4. Organizacao e Implementacao

A associacdo é responsavel pelo desenvolvimento das atividades do PEI na area
territorial onde atua, nomeadamente identificagdo de um técnico local, realizacdo de
acoes de mobilizacdo e triagem de participantes, promocao do projeto junto de
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parceiros institucionais, execucao de fungdes administrativas inerentes ao projeto, bem
como ser o elo de ligacdo entre os empreendedores e os diversos atores do PEI.

O ACIDI, IP., no ambito do protocolo de cooperacdo de Promogdo do
Empreendedorismo Imigrante, previamente estabelecido com a Rumo - Cooperativa de
Solidariedade Social, CRL e com a Associacao Cultural Moinho da Juventude (entidades
formadoras no ambito do PEI), assegurara a disponibilizacdo de um formador por cada
curso ministrado.

4.1. Deveres do ACIDI, 1.P.
O PEI é gerido pelo ACIDI, 1.P., através do Gabinete de Coordenacdo do projeto.
Compete ao ACIDI, I.P., como promotor e coordenador do PEI:

= Esclarecer as associacOes sobre todos os procedimentos associados ao projeto,
presencialmente ou através de e-mail, telefone, fax ou via CTT;

* Fornecer material oficial de divulgagao do PEI;

= Identificar um formador, para cada curso “Apoio a Criacao de Negdcios”;

= Desenvolver acdes de capacitacao do técnico local e dos formadores;

= Apoiar as associagdes na organizacao de acdes de formacao;

* Facultar o Dossier Técnico-Pedagdgico (onde constam fichas de trabalho,
diagndstico de competéncias empreendedoras, guia do negdcio, entre outros
elementos);

* Fornecer o material de apoio a formacao (manual do formando);

= Apoiar na divulgacao dos cursos de formacao a desenvolver nas associacoes;

= Estabelecer contactos privilegiados com entidades que se possam envolver na
prossecucao dos objetivos do projeto e dos empreendedores;

= Informar as associacOes de todas as agoes que se desenvolvam ao longo do
projeto;

= Acompanhar os participantes, no periodo pos-formacao, e as iniciativas
empresariais resultantes do projeto;

= Garantir a representacao institucional do PEI a nivel nacional.

4.2. Deveres da associacao
A associacao deve:

= Garantir a organizacdgo de, pelo menos, um grupo de potenciais
empreendedores que pretendam integrar o curso “Apoio a Criacao de
Negocios”, sendo que cada grupo deve totalizar um minimo de 18
participantes;

= Promover o PEI, publicitando-o perante os potenciais interessados bem como a
eventuais entidades parceiras;
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= Mobilizar entidades locais, ou outras, associadas a criacao de negdcios a fim de
se envolverem no projeto empresarial do imigrante empreendedor;

= Disponibilizar um técnico local, cujas funcdes estdo descritas no ponto 4.4.;

= Garantir a disponibilizacdo e organizacdo de um espaco, préprio ou de
entidades parceiras locais, que relna as condicOes necessarias para o
desenvolvimento das agOes (sala de formagao equipada com mesas, cadeiras,
computador, projetor e espago para atendimentos, presenciais e
personalizados);

» Garantir que os destinatarios do projeto e o publico em geral sdo informados de
que intervém no seu financiamento, o FEINPT (Fundo Europeu para a
Integracao de Nacionais de Paises Terceiros) e o FSE — Fundo Social Europeu
(através do POPH - Programa Operacional do Potencial Humano, no ambito do
QREN - Quadro de Referéncia Estratégico Nacional), nomeadamente fazendo
mencao do facto no respetivo sitio (se existente) e/ou indicando para além
desse apoio, o0 nome e simbolo das entidades financiadoras (ACIDI, I.P.,
FEINPT, FSE, QREN e POPH) no material informativo, de apoio e divulgacao
produzido, e em eventos publicos que sejam realizados no ambito deste apoio.

4.3. Curso “Apoio a Criacao de Negocios”

Os candidatos ao PEI estao sujeitos a uma entrevista, que permitira identificar o
projeto como uma resposta possivel a sua situacdo ou apontar outras, se o perfil da
pessoa nao for ajustado aos objetivos do PEI.

Garantida a existéncia de um grupo com o nimero minimo de formandos (18), a
associacao devera comunicar, ao Gabinete de Coordenagao do PEI, a sua intencao de
iniciar o curso, indicando o n.° de formandos, data de inicio e horario. Esta
comunicacao devera ser feita com um minimo de 15 dias de antecedéncia da data
pretendida para o inicio do curso.

4.3.1. Duracao e Processo

O curso “Apoio a Criacdo de Negdcios” tem a duragao de 62 horas, com o seguinte
formato:

= 10 sessOes coletivas, cada uma com a duracao de 3 horas (1 sessao por
semana);

*= 8 sessOes de apoio personalizado, cada uma com a duracdao de 4 horas (1
Sessao por semana).

O apoio personalizado permite o atendimento de 8 pessoas por semana, tendo cada
um destes atendimentos 30 minutos. Sempre que o periodo de tempo e o nimero de
formandos o permita, as sessoes personalizadas com cada um dos participantes
poderao ser semanais ou, inversamente, serem espacadas no tempo e ter uma
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duracao superior, cumprindo-se sempre a disponibilidade do formador para estas
reunioes — 4 horas/semanais.

O agendamento do apoio individual devera ser acordado entre o formador e o
formando, preferencialmente, na sessao coletiva anterior.

A 102 sessdo coletiva final poder-se-a realizar até ao limite de 2 semanas apds o
término do curso. Esta sessdo tem como objetivo fazer uma sintese dos temas
abordados ao longo das sessOes anteriores e finalizacgdo da aplicacdo do
autodiagnostico de competéncias empreendedoras. Nesta sessdao podera também
discutir-se outros aspetos nao referidos ao longo do curso, nomeadamente apoios
financeiros, formalizacdo de negdcios, entre outros.

4.3.2. Certificado de Frequéncia e Carta de Recomendacao
O curso implica a emissao de:

= Carta de Recomendacao (CR), assinada pelo formador (sempre que se
justifique), que atesta que o projeto em causa reline condiges para poder vir a
tornar-se um negocio viavel, recomendando-se o seu desenvolvimento com
vista a sua implementacdo. A emissao da CR tem por base uma analise de risco
que considera os factores “competéncias pessoais”, “negdcio” e “familia”. Em
contrapartida, o participante no PEI, a quem se emite a CR, devera assinar uma

Carta de Compromisso (CC) para com o projeto.

= Certificado de Frequéncia (CF) aos participantes presentes em pelo menos sete
sessOes coletivas e duas sessoes individuais.

O formato destes documentos (CR, CC e CF) é da responsabilidade do ACIDI, I.P., bem
como a emissao dos CR e das CF.

4.4. Técnico Local
Fungdes do Técnico Local:

= Divulgacao do PEI junto dos parceiros institucionais ou outras entidades;

= Distribuicdo de cartazes e folhetos junto destes parceiros ou em pontos-chave;

* Sinalizacdo e promocao de reunides com entidades que possam contribuir para
0 processo de criacdo de negdcios do empreendedor;

» Realizacdo de sessOes de esclarecimento com a populagao-alvo;

= Atendimento, rececdo de inscricdes e analise das mesmas;

» Realizacdo de entrevistas de acordo com guido e critérios de triagem facultados
pelo Gabinete de Coordenacao do PEI;

» Confirmagao do inicio do curso aos formandos;

* Envio, ao Gabinete de Coordenacao do PEI, da declaracao de proposta de data
para inicio de curso, com 15 dias de antecedéncia a data pretendida;
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Envio, ao Gabinete de Coordenacao do PEI, de informacao acerca dos
participantes, de acordo com grelha facultada pelo ACIDI, I.P.;

Organizacao do espaco de formacao, assegurando que o mesmo dispde de
projetor e computador;

Insercao de informagdo no Dossier Técnico-Pedagdgico (DTP), facultado pelo
Gabinete de Coordenacao do PEI;

Elo de ligacao entre o formador e os potenciais empreendedores, bem como
entre estes e o Gabinete de Coordenagao do PEI;

Acompanhamento presencial do curso “Apoio a Criacao de Negdcios”, nado
sendo obrigatdria a presenca em todas as sessoes;

Participacao nas acbes de formacdo dirigidas a técnicos, reunides e outras
atividades relacionadas com o PEI;

Agendamento, quando necessario, das reunides de orientacdo ao
empreendedor.

5. Custos Elegiveis

a) “Recursos Humanos”: encargo com as remuneragdes e correspondentes
encargos sociais obrigatorios e subsidio de alimentagdo do pessoal
contratado para o projeto, bem como os encargos com os honorarios
relativos a servigos prestados por profissionais independentes no ambito da
realizacao da atividade;

b) “Aquisicao de Bens e Servicos”: encargos decorrentes da aquisicao de bens
e servigos a terceiros no ambito da realizacao da atividade;

c) “Gastos Gerais de Funcionamento”: encargos decorrentes de despesas
correntes com material de escritdério e outros consumiveis, bens nao
duradouros, comunicagles, agua, gas e eletricidade.

O montante maximo atribuido para esta alinea do PAAI 2013, sera de 1.500€ por

6. Custos Nao Elegiveis

Consideram-se custos nao elegiveis, os encargos com os formadores, uma vez que 0s
mesmos sao garantidos pelo ACIDI, I.P., no ambito da parceria ja formalizada, para o
efeito, no ambito do PEI.

7. Regras Aplicaveis

Excetuando as especificidades constantes deste regulamento, aplicam-se a alinea f),
do Eixo 1, do PAAI 2013, as regras constantes do Manual de Procedimentos —
Candidaturas PAAI 2013.
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8. Nota Final

Para qualquer informacdo adicional e especifica sobre o PEI, a associacdo devera
contactar o Gabinete de Coordenacao do PEI, através do e-mail pei@acidi.gov.pt ou do
telefone 21 810 61 00.
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